
資料の種類

◆雑誌

◆図書

◆新聞

◆紀要

◆視聴覚資料

◆電子書籍

◆データベース

…一般図書・専門図書

…一般雑誌・学術雑誌

…大学や研究機関が発行した論文集

…CD・DVD

…Maruzen e-book Library

… Japan Knowledge Lib

日経BP記事検索サービス

朝日新聞クロスサーチ
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貸出できない資料

紀要スタンプ

紀要(大学や研究機関が
発行している論文集)の

表紙に押されています

館外持出禁止
シール
雑誌の表紙に貼られて
います

禁帯出シール

参考図書（辞書や百科事典
など）の背表紙に貼られて
います

その他
・新聞
・視聴覚資料（CD・DVD）
・大学院図書室の資料
・閉架書庫に保管されている資料
・製本雑誌
・貴重書

館内での閲覧は可能です
著作権の範囲内で複写（コピー）が可能な場合があります
図書館スタッフまでご相談ください
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資料を探す①

◎図書館HPにアクセス →OPACという蔵書検索システムを使って検索をします

ここに検索ワード
を入力します

■探している図書・雑誌が図書館に

所蔵があるか、どこにあるのかを

確認することができます。

オーパック

■インターネット環境があれば、

スマートフォンやご自身のPC

から検索が可能です。

■図書館の各階に蔵書検索用のPC

があります。
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こちらのQRコードから
アクセス可能です

OPAC QRコード



資料を探す②

■検索結果が表示されます。

該当する資料のタイトル、

図書館のどこにあるのか、

請求記号、貸出中かどうか

がわかります。

■さらに、タイトルをクリックする

ことでその資料のより詳しい情報

を見ることができます。

クリック！
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検索ワード：「図書館員」



資料を探す③

・資料についての詳細な情報

・配置場所（図書館のどこにあるか）

・請求記号

・資料ID

・貸出中かどうか

→貸出中ではない場合は、「状態」の欄が

「配架中」という表記になっています。

・（貸出中の場合は） 返却予定日

■資料が決まったら、「請求記号」を

手元に控えて「配置場所」に表記されて

いる場所に向かいましょう。
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資料を探す④
■本は背表紙にある請求記号の番号順に並んでいます

左から右へ数字の小さい順（1段目）、アルファベット順（2段目）に並んでいます

1

【1段目】
本の内容によって振り分けられた番号

【2段目】
著者のアルファベット頭三文字を
取ったもの（例外あり）

302.22

KAJ

1

【3段目】
巻号（巻号がない場合は空白）

■請求記号

→控えた請求記号を頼りに探していくとどこの本棚にあるのか特定することが可能です
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資料を複写（コピー）する
著作権の範囲内で資料を
コピーすることができます

◎複写をする場合

■図書 …全体の半分まで複写可能
※短編集・論文集など各作品ごとに著者が違う場合はそれぞれの作品・論文の半分まで

■雑誌 …1つの論文において全ページ複写可能

※同一号に掲載された複数の論文を複写する場合はその号全体の半分まで
（ただし、1つの論文だけで半分を超える場合には、その論文の全ページ複写可能）

※最新号は複写不可
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■その他の資料 …図書館スタッフまでご相談ください。

※必ず「文献複写申込書」をカウンターに提出した後に複写をしてください

カウンターで申し込み
※「文献複写申込書」にご記入をお願いします

複写をする カウンターでチェックを受ける



現物貸借・文献複写（ILL）サービス
他の大学図書館から資料を取り寄せることができるサービスです（有料）

■現物貸借

■文献複写

…図書を一定期間借りることができます。閲覧期間は２週間程度です。
図書館内でのみ閲覧することができます。※館外持ち出し不可
1冊につき1500～3500円程度かかります。（往復の郵送代）

…著作権の範囲内で論文などの複写（コピー）を取り寄せることができます。
コピーの枚数によって変動しますが、おおよそ500～1000円程度かかります。

（送料代＋コピー代）

※料金は目安です。内容によってはかなり高額になる可能性があります。

※資料の取り寄せには１週間以上かかります。余裕を持ってお申し込みください。
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◎ILL取り寄せの流れ

カウンターで申し込み
※「ILL申込書」にご記入をお願いします

資料のご用意ができたら
学内メールにお知らせが届く

カウンターで料金お支払い後、
複写物（コピー）の受け取り

または、資料の館内利用が可能
※料金はこのときに確定します




